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Der Online-Zugang für die Bestellung von Schulungsunterlagen finden Sie unter 

http://www.rigips.viscardo.de 

Bitte geben Sie E-Mailadresse (im Feld Name) sowie das Ihnen zur Verfügung gestellte 
Passwort ein und bestätigen Ihr Login mit einem Mausklick. 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, können Sie mit Klick auf "Passwort vergessen" ein 
neues Passwort generieren lassen, das Ihnen per E-Mail zugeschickt wird. Das alte Passwort 
ist dann nicht mehr gültig. Nachdem Sie in Ihrem Benutzerbereich eingeloggt haben, können 
Sie Ihr Passwort wieder ändern. 

 

  
Login Bildschirm 1 
 

   
Passwort vergessen 1 
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Nach Eingabe Ihrer E-Mailadresse und Passwort kommen Sie in die Hauptansicht: 

 
Klicken Sie hier im linken Navigationsbereich bitte auf „Fit im Ausbau“ 

 

Sie kommen in die Bestellroutine Teil 1: 
Legen Sie hier die Textinhalte fest, die in Ihre Einladungskarten übernommen werden sollen: 

 
Auswahl Seminartitel, Angabe des Datums und des Veranstaltungsortes mit Möglichkeit eines 
freien Zusatztextes. Name des Außendienstmitarbeiters sowie Mobiltelefon sind fest 
vorgegeben und können nicht verändert werden. 
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Teil 2 (rechten Scrolbalken nach unten schieben) 

 
Unter Antwortkarte Rückseite legen Sie fest, welche Adresse auf der Rückseite der 
Einladung erscheinen soll. 

Danach wählen Sie die gewünschte Menge Einladungen und Plakate/Plakataufkleber. 

Nun noch die Lieferadresse auswählen, wohin die fertigen Einladungsunterlagen gesendet 
werden sollen. 

 

Hinweis Pflichtfelder:  

Achten Sie darauf, dass Felder, die mit einem Sternchen gekennzeichnet sind (*) ausgefüllt 
sind, da es sich hier um Pflichtfelder handelt.  

Wenn diese Felder nicht ausgefüllt sind, kann der Bestellvorgang nicht bis zu Ende geführt 
werden. 

 

Bestätigen Sie die Eingaben mit einem Mouseklick auf „Weiter zur Vorschau“. 
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Datenvorschau zur Kontrolle 

In dem dann folgendem Bildschirm werden Ihnen Ihre eingetragenen bzw. ausgewählten 
Informationen zur Kontrolle dargestellt.  

Lesen Sie die dort dargestellten Angaben gut durch. Nutzen Sie gegebenenfalls die „PDF-
Vorschau“, mit der Sie die Einladung auch ausdrucken können. 

Wenn Sie noch etwas ändern möchten, klicken Sie auf „Zurück zum Bestellformular“. Dort 
können Sie eventuelle Änderungen durchführen. 

  
 

Wenn alle Angaben richtig sind, muß die Richtigkeit der Daten noch bestätigt werden.  

Setzen Sie dafür den Haken vor der Bestätigungszeile. Danach können Sie die „Bestellung 
abschicken“. 

Bei Problemen bei der Durchführung von Bestellungen, kontaktieren Sie uns.  
Wir helfen ihnen gern. 

 

CONZE DRUCK  
M e d i e n P a r t n e r  

Neutorstraße 3 
D-34434 Borgentreich 
Mobil +49 [0] 175 2967139 
Telefon +49 [0] 5643 980254 
Telefax +49 [0] 5643 980255 

E-Mail info@conzedruck.de 


